项目信息公开系统操作手册（标准版V1.0）
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系统登录
项目信息公开平台后台登录地址：前台首页地址+login.aspx

如：宁波市发改委项目信息公开前台地址：http://www.nbdpc.gov.cn/nbgczxzl/
则：后台登录地址为：http://www.nbdpc.gov.cn/nbgczxzl/login.aspx
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项目信息公开

项目审批信息

单击“内容管理”的【项目信息公开】→【项目审批信息】链接，可以打开该页面（如图 0‑1）。
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图 0‑1项目审批信息页面
点击【新增】可以添加项目审批信息中的8个子栏目信息，分别是：项目建议书批复结果信息，可行性研究报告批复结果信息，初步设计方案批复结果信息，节能评估审查批复结果信息，规划选址意见批复结果信息，用地批复文件结果信息，环境影响评价审批的结果信息，项目核准信息（如图 0‑2）。
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图 0‑2项目审批信息8个子栏目

点击【编辑】可以对以前添加过的内容进行修改。

【新增】和【编辑】完后点击【保存】来记录信息，（如图 0‑3）
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图 0‑3 保存

点击【删除】之前，要选中表前面的那个选项框（如图 0‑4）这样也可以实现批量删除。
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图 0‑4删除功能

【更新排序】排序是对应【新增】和【编辑】里的“排序号”进行排序的。（如图 0‑15）
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图 0‑5排序功能

【查询】是一个对检索范围进行智能查询的一个功能。比如：查询一个标题中带有“朱雀社区”的字段，查询过程中能找到 只要标题中带有“朱雀社区”的所有表。（如图 0‑6）
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图 0‑6查询功能

批量生成抓取文件

用户手工导入的项目审批信息。根据发文起止日期批量生成抓取文件，供省里抓取和县市区抓取。（如图 0‑16）
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图 0‑16查询功能
项目建设管理信息

单击“内容管理”的【项目信息公开】→【项目建设管理信息】链接，可以打开该页面（如图 0‑7）。
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图 0‑7项目建设管理信息页面

项目建设管理信息下有9个子栏目，分别是：项目基本信息，项目招标投标信息项目用地审批信息，重大设计变更信息，施工管理信息，合同履约信息，质量安全检查信息，资金管理信息，交竣工验收信息。
基本操作都跟第一块的【项目审批信息】一样，这里就不一一重复介绍了。

从业单位、个人信息

单击“内容管理”的【项目信息公开】→【从业单位、个人信息】链接，可以打开该页面（如8）。
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图 0‑8从业单位、个人信息页面

如图所示从业单位、个人信息也包含了4个子栏目，分别是：从业单位良好行为记录信息，从业单位不良行为记录信息，从业人员良好行为记录信息，从业人员不良行为记录信息。
地矿审批、出让信息

单击“内容管理”的【项目信息公开】→【地矿审批、出让信息】链接，可以打开该页面（如9）。
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图 0‑9地矿审批、出让信息页面

如上图，在其下也分别包含了7个子栏目：土地招标拍卖挂牌出让信息，国有建设用地使用权出让结果信息，建设用地审批信息，探矿权审批信息，探矿权出让信息，采矿权审批信息，采矿权出让信息。

信用信息公开

从业单位、个人基本信息

单击“内容管理”的【信用信息公开】→【从业单位、个人信息】链接，可以打开该页面（如图 0‑1）。
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图 2‑1从业单位、个人信息页面

分别包含了：企业基本信息和人员基本信息两个子栏目。

从业单位、个人资质信息
单击“内容管理”的【信用信息公开】→【从业单位、个人资质】链接，可以打开该页面。包含：企业资质信息 和 个人执业资格信息 两个子栏目（如图 0‑1）。
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图 2‑2从业单位、个人资质页面

良好行为记录信息

单击“内容管理”的【信用信息公开】→【良好行为记录】链接，可以打开该页面。包含：从业单位良好行为记录 和从业人员良好行为记录 两个子栏目（如图 0‑1）。
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图 2‑3良好行为记录页面

不良行为记录信息

单击“内容管理”的【信用信息公开】→【不良行为记录】链接，可以打开该页面。包含：从业单位行政处罚，从业人员行政处罚，从业单位违法，从业人员违法，从业单位行政强制，从业单位行政裁决，欠薪及欠缴社保金 7个子栏目（如图 0‑1）。
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图 2‑4不良行为记录页面

项目业绩信息

单击“内容管理”的【信用信息公开】→【项目业绩】链接，可以打开该页面。没有子栏目（如图 2‑5）。
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图 2‑5项目业绩页面

信用评价信息

单击“内容管理”的【信用信息公开】→【信用评价】链接，可以打开该页面。没有子栏目（如图 2‑6）。
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图 2‑6信用评价页面

动态信息
内容管理
单击“内容管理”的【动态信息】→【内容管理】链接，可以打开该页面（如图 3‑1）。

[image: image18.png]{
mEEEAR v | SBEE: ASEEASERMEEE ¢
EEERAE o~ T !'féfm [‘o%ﬁ [Jmm Xup vEHE wemE @ff

HBER A oy r w5 FEER  EmEM  HE wE
e [y F TUSRRERSAR i) Camems wwn oo [ o ¥
ﬁggg; R moen oo 0 o]

o I RIARGRSETASEAE mmgAl oo 0 o4

o Garies I TETHERRTATENE e 2 r’

GamEs PEBLARRRETE S mwgn e 0| o

- mﬁgmsumgmrﬂEeaf\;ﬁwemg e e B2 /l




图 3-1动态内容管理页面

如上图，可以通过“栏目列表”这张树形结构图对相应的内容进行管理。比如：要对目前的“工作动态”进行管理，先找到“栏目列表”中的“工作动态”目录，然后点击（如图 3‑2）
点击【新增】可以添加该栏目下的信息（如图 3‑2）

首先选择信息所属栏目，栏目可以多选。
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图 3-2工作动态管理页面

选中要管理的内容，接着继续点击【编辑】按钮，出现（如图 3‑3）
[image: image20.png]BT J=|
MR
wHEE CF 6g

B |EEE

LI —

BARIER 6T OR

|zl

%%ééuxgnmh’

‘W& O

SFSE[%s]B 7 Uacxw % ==
Bak%Z @S E
MBE=SIes cON4dReED @M

muéimlkg&ﬁmﬁars“ﬁmﬁr%ig FLEES
[t TIERI, ESmAas. LA

BIFELEER. ke,

5, 350 BETH]
i ERh R

e A e A At A A A e




图 3-3工作动态内容编辑页面

现在可以对要修改的部分进行修改，修改完成后点击【保存】就可以了。

留言管理
留言内容管理
单击“内容管理”的【留言管理】→【留言内容管理】链接，可以打开该页面（如图 4‑1）。
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图 4-1留言内容管理页面

其基本功能（“新增”，“编辑”，“删除”，“查询”）还是跟前面的差不多的。这里也不重复介绍了。
在【编辑】里可对留言内容进行管理（如图 4‑2）
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图 4-2留言内容管理编辑页面

其中“办理状态”表此信息示有没有审核处理过（“待办”表示未处理，“已办”表示已处理）。

“回复内容”可对他们留言进行回复，并显示在页面上。

“公开状态”表示是否公开在页面上显示（“保密”不在页面上显示，“公开”在页面上显示）。

系统管理
栏目管理
单击“内容管理”的【系统管理】→【栏目管理】链接，可以打开该页面（如图 5‑1）。
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图 5-1系统管理中栏目管理页面

“双击”所选栏目的那一行，可以对该栏目进行编辑（如图 5‑2）
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图 5-2系统管理中栏目编辑页面

点击栏目的最右边那一行“编辑角色”，可以对管理员的权限进行管理。选中“普通用户”表示该栏目普通用户可见。选中“管理员”表示该栏目只有管理员可见。选中“系统管理员”表示该栏目只有系统管理员可见有权限操作。
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宁波市信息中心
宁波中经科技发展有限公司

技术咨询电话：0574-87170502  杨工

业务咨询电话：0574-87175806、87170503、87170505
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